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TThhiiss  AAggrreeeemmeenntt  iiss  mmaaddee  oonn  …………………………....,,  aatt  DDMMEETT,,  OOddiisshhaa,,  BBhhuubbaanneesswwaarr  

BBEETTWWEEEENN  

TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHeeaalltthh  &&  FFaammiillyy  WWeellffaarree,,  GGoovvtt..  ooff  OOddiisshhaa  rreepprreesseenntteedd  

tthhrroouugghh  DDiirreeccttoorr  MMeeddiiccaall  EEdduuccaattiioonn  aanndd  TTrraaiinniinngg,,  OOddiisshhaa  hheerreeiinnaafftteerr  ccaalllleedd  

tthhee  ““FFIIRRSSTT  PPAARRTTYY””  oonn  oonnee  ppaarrtt  aanndd      

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  hheerreeiinnaafftteerr  

ccaalllleedd  tthhee  ““SSEECCOONNDD  PPAARRTTYY””  oonn  tthhee  ootthheerr  ppaarrtt..  
  

WWHHEERREEAASS  TThhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHeeaalltthh  &&  FFaammiillyy  WWeellffaarree,,  GGoovvtt..  ooff  OOddiisshhaa  

((hheerreeiinnaafftteerr  rreeffeerrrreedd  aass  HHFFWWDD))  ddeessiirreess  ttoo  eennggaaggee  tthhee  sseerrvviicceess  ooff  tthhee  SSeeccoonndd  

PPaarrttyy  ((…………………………………………………………………………………………..))  aass  ppeerr  tthhee  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss  

hheerreeiinnaafftteerr  sseett  ffoorrtthh;;    

  

AANNDD  

NNooww,,  tthheerreeffoorree,,  tthhee  ppaarrttiieess  hheerreettoo  aaggrreeee  aass  ffoolllloowwss  

  

11..  TTEERRMMSS  OOFF  RREEFFEERREENNCCEE  

aa))  TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  wwiillll  bbee  aassssiiggnneedd  tthhee  ppoossiittiioonn  aatt  

((…………………………………………))..  
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TThhee  oobbjjeeccttiivveess  aanndd  jjoobb  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ffoorr  eeaacchh  ooff  tthhee  ppoossiittiioonnss  

aarree  aannnneexxeedd..  

TThheessee  tteerrmmss  ooff  rreeffeerreennccee  mmaayy  bbee  mmooddiiffiieedd  ffrroomm  ttiimmee  ttoo  ttiimmee,,  aass  

mmaayy  bbee  rreeqquuiirreedd  iinn  tthhee  iinntteerreesstt  ooff  tthhee  SSttaattee..  WWoorrkkiinngg  hhoouurrss  aanndd  

hhoolliiddaayyss  sshhaallll  bbee  tthhoossee  aappppllyyiinngg  ttoo  tthhee  SSttaattee  GGoovveerrnnmmeenntt  ttoo  

wwhhiicchh  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  iiss  aassssiiggnneedd..  

bb))      TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  wwiillll  wwoorrkk  aass  ((…………………………………………………………..))  uunnddeerr  

tthhee  ddiirreeccttiioonn  aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  ccoonnttrrooll  ooff  tthhee  DDiirreeccttoorr  MMeeddiiccaall  

EEdduuccaattiioonn  aanndd  TTrraaiinniinngg,,  OOddiisshhaa  aatt  BBhhuubbaanneesswwaarr..  

cc))      HHee//  SShhee  hhaass  aaggrreeeedd  ttoo  ppeerrffoorrmm  dduuttiieess  aass  ppeerr  tthhee  pprreesseenntt  jjoobb  

ddeessccrriippttiioonn  pprreessccrriibbeedd  ffoorr  tthhee  ssaaiidd  ppoosstt  uunnddeerr  tthhee  HHFFWWDD  aanndd  

ffuurrtthheerr  aaggrreeeess  ttoo  bbee  ggoovveerrnneedd  bbyy  tthhee  rruulleess  ooff  tthhee  HHFFWWDD  ffrroomm  

ttiimmee  ttoo  ttiimmee..  

dd))      TThhee  ppoossttiinngg  ooff  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  iiss  ttrraannssffeerraabbllee..  HHee  //  sshhee  ccaann  

aallssoo  bbee  sseenntt  eellsseewwhheerree  oonn  ddeeppllooyymmeenntt..    

    

22..  DDUURRAATTIIOONN  OOFF  AAGGRREEEEMMEENNTT  

aa))  TThhee  ccoonnttrraacctt  sshhaallll  bbee  ffoorr  aa  ppeerriioodd  ooff  336655  ccaalleennddaarr  ddaayyss  ffrroomm  

…………………………………………  aanndd  mmaayy  oorrddiinnaarriillyy,,  ssuubbjjeecctt  ttoo  ssaattiissffaaccttoorryy  

ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  dduuttiieess  aanndd  mmiiddtteerrmm  eevvaalluuaattiioonn  ooff  tthhee  wwoorrkk  

ccoonnccoommiittaanntt  ttoo  tthhee  pprroovviissiioonnss  ooff  tthhiiss  aaggrreeeemmeenntt  bbee  rreenneewweedd..  TThhee  

SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  nneeiitthheerr  hhaavvee  aannyy  rriigghhtt  oorr  lliieenn  oonn  tthhee  

ccoonnttrraaccttuuaall  jjoobb  aanndd  tthhee  sseerrvviicceess  sshhaallll  ssttaanndd  aauuttoommaattiiccaallllyy  

tteerrmmiinnaatteedd  aatt  tthhee  eexxppiirryy  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  ppeerriioodd..    

bb))  TThheerree  wwiillll  bbee  ppeerrffoorrmmaannccee  aapppprraaiissaall  iinn  eevveerryy  yyeeaarr  aanndd  iiff  ttwwoo  

ccoonnsseeccuuttiivvee  aapppprraaiissaallss  aarree  aavveerraaggee  tthhee  ccoonnttrraacctt  wwiillll  ssttaanndd  

aauuttoommaattiiccaallllyy  ccaanncceelllleedd..    

cc))  AAss  ffuullll  ccoonnssiiddeerraattiioonn  ffoorr  tthhee  wwoorrkk  ppeerrffoorrmmeedd  bbyy  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  

uunnddeerr  tthhee  tteerrmmss  ooff  AAggrreeeemmeenntt,,  tthhee  FFiirrsstt  PPaarrttyy  sshhaallll  ppaayy  tthhee  

SSeeccoonndd  PPaarrttyy  aa  mmoonntthhllyy  rreemmuunneerraattiioonn  ooff  RRss…………………………………………....//--  ((  

RRuuppeeeess  ……………………………………………………))  aanndd  iinn  aaddddiittiioonn,,  ssuucchh  ootthheerr  

ffiinnaanncciiaall  bbeenneeffiittss  aass  mmaayy  bbee  aaddmmiissssiibbllee  ttoo  hhiimm//hheerr..    

33..  TTRRAAVVEELL  &&  DDAAIILLYY  AALLLLOOWWAANNCCEE  

TThhee  nnoorrmmss  ooff  SSttaattee  GGoovveerrnnmmeenntt  wwiillll  bbee  aapppplliiccaabbllee  ttoo  tthhee  rreelleevvaanntt  

ccaatteeggoorryy  ooff  ccoonnttrraaccttuuaall  eemmppllooyyeeee..  
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44..  LLEEAAVVEE  

TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  bbee  eennttiittlleedd  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ssiicckk,,  aannnnuuaall  

aanndd//aaccccrruueedd,,  lleeaavvee  pprroovviissiioonnss..  TThhee  lleeaavvee  rreemmaaiinniinngg  uunnuuttiilliizzeedd  aatt  tthhee  

eenndd  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  sshhaallll  nnoott  bbee  eenn--ccaasshheedd..  

  CCaassuuaall  lleeaavvee    ::  1155  ddaayyss  ppeerr  aannnnuumm  

  EEaarrnneedd  LLeeaavvee  ::  3300  ddaayyss  ppeerr  aannnnuumm  

  PPaatteerrnniittyy  LLeeaavvee  ::  1155  ddaayyss  aass  ppeerr  nnoorrmmss  ooff  tthhee  HHFFWWDD..  

  MMaatteerrnniittyy  LLeeaavvee  ::  118800  ddaayyss  aass  ppeerr  nnoorrmmss  ooff  tthhee  HHFFWWDD..  
  

55..    SSTTAATTUUSS  OOFF  TTHHEE  SSEECCOONNDD  PPAARRTTYY  ((SSIIGGNNAATTOORRYY))  

TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  hhaavvee  tthhee  ssttaattuuss  ooff  ccoonnttrraaccttuuaall  eemmppllooyyeeee  aanndd  

sshhaallll  nnoott  bbee  ccoonnssiiddeerreedd  iinn  aannyy  rreessppeecctt  aass  aa  rreegguullaarr  ssttaaffff  ooff  HHeeaatthh  &&  

FFaammiillyy  WWeellffaarree  DDeeppaarrttmmeenntt..  

66..    RRIIGGHHTT  AANNDD  OOBBLLIIGGAATTIIOONN  OOFF  TTHHEE  SSEECCOONNDD  PPAARRTTYY  ((SSIIGGNNAATTOORRYY))  

aa))  TThhee  rriigghhttss  aanndd  oobblliiggaattiioonnss  ooff  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  aarree  ssttrriiccttllyy  lliimmiitteedd  ttoo  

tthhee  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss  ooff  tthhiiss  AAggrreeeemmeenntt..  AAccccoorrddiinnggllyy,,  tthhee  SSeeccoonndd  

PPaarrttyy  sshhaallll  nnoott  bbee  eennttiittlleedd  ttoo  aannyy  bbeenneeffiitt,,  ppaayymmeenntt,,  ssuubbssiiddyy,,  

ccoommppeennssaattiioonn  oorr  ppeennssiioonn  ffrroomm  OOddiisshhaa  SSttaattee  HHeeaalltthh  &&  FFaammiillyy  

WWeellffaarree  DDeeppaarrttmmeenntt,,  aass  eexxpprreessssllyy  pprroovviiddeedd  iinn  tthhiiss  AAggrreeeemmeenntt..  

bb))  TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  nnoott  bbee  eexxeemmpptteedd  ffrroomm  ttaaxxaattiioonn  aass  ppeerr  

iinnccoommee  ttaaxx  llaawwss  ooff  GGoovveerrnnmmeenntt  ooff  IInnddiiaa..  

77..  RREECCIISSSSIIOONN  

aa))  EEiitthheerr  ppaarrttyy  mmaayy  rreesscciinndd  tthhee  AAggrreeeemmeenntt  aatt  aannyy  ppooiinntt  ooff  ttiimmee  bbyy  

ggiivviinngg  tthhee  ootthheerr  ppaarrttyy,,  aatt  lleeaasstt  oonnee  mmoonntthh  nnoottiiccee  iinn  wwrriittiinngg  ooff  iittss  

iinntteennttiioonn  ttoo  ddoo  ssoo,,  aanndd  iiss  mmaannddaattoorryy  ffoorr  bbootthh  ppaarrttiieess  ooff  tthhiiss  

AAggrreeeemmeenntt..  HHoowweevveerr,,  tthhee  ppeerriioodd  ooff  nnoottiiccee  ccaann  bbee  rreedduucceedd  ttoo  1155  

((ffiifftteeeenn))  ddaayyss  oorr  ffiifftteeeenn  ddaayyss  ssaallaarryy  iinn  lliieeuu  tthheerreeooff  bbyy  tthhee  ffiirrsstt  ppaarrttyy  iinn  

tthhee  ffoolllloowwiinngg  cciirrccuummssttaanncceess..  

ii))  IIff  tthhee  ppoosstt  ooff  tthhee  sseeccoonndd  ppaarrttyy  cceeaasseess  ttoo  eexxiisstt  oorr  nnoott  aapppprroovveedd  

bbyy  GGoovvtt..  oorr  aabboolliisshheedd  aatt  aannyy  ppooiinntt  ooff  ttiimmee  ffoorr  ssoommee  rreeaassoonnss  oorr  

ootthheerrss..  

iiii))  IIff  tthhee  ffuunnddiinngg  uunnddeerr  aannyy  hheeaadd  ffoorr  tthhee  ppoosstt  hhoolldd  bbyy  aannyy  

ccoonnttrraaccttuuaall  eemmppllooyyeeee  cceeaasseess  aatt  aannyy  ppooiinntt  ooff  ttiimmee..  

bb))  WWhheenneevveerr  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  ddooeess  nnoott  aatttteenndd  tthhee  dduuttiieess  ffrroomm  tthhee  ddaattee  

ooff  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  hhiiss//hheerr  rreessiiggnnaattiioonn  ttoo  tthhee  CCoommppeetteenntt  AAuutthhoorriittyy,,  

wwiitthhoouutt  wwaaiittiinngg  ffoorr  ccoommpplleettiioonn  ooff  oonnee  mmoonntthh  mmaannddaattoorryy  nnoottiiccee  

ppeerriioodd  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  ssuucchh  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  rreessiiggnnaattiioonn  oorr  

aacccceeppttaannccee  ooff  hhiiss  rreessiiggnnaattiioonn,,  wwhhiicchheevveerr  iiss  eeaarrlliieerr,,  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  
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sshhaallll  ffoorrffeeiitt  hhiiss//hheerr  ccllaaiimmss  oonn  tthhee  ppeennddiinngg  ffiinnaanncciiaall  dduueess  iiff  aannyy  ffrroomm  

tthhee  HHFFWWDD  aanndd  tthhee  FFiirrsstt  PPaarrttyy  sshhaallll  hhaavvee  tthhee  lliibbeerrttyy,,  nnoott  ttoo  iissssuuee  

aannyy  NNOOCC  oorr  EExxppeerriieennccee  CCeerrttiiffiiccaattee  ffoorr  ssuucchh  oommiissssiioonn  oonn  tthhee  ppaarrtt  ooff  

SSeeccoonndd  PPaarrttyy..  

88..  TTEERRMMIINNAATTIIOONN  

aa))  IInn  ccaassee  ooff  iimmpprrooppeerr  ccoonndduucctt  bbyy  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy,,  tthhee  HHFFWWDD  mmaayy  

tteerrmmiinnaattee  tthhiiss  AAggrreeeemmeenntt  aanndd  nnoo  ccoommppeennssaattiioonn  sshhaallll  bbee  ppaayyaabbllee  iinn  

ssuucchh  aa  ccaassee..    

bb))  TThhiiss  ccoonnttrraacctt  iiss  iissssuueedd  oonn  tthhee  uunnddeerrssttaannddiinngg  tthhaatt  aallll  tthhee  

iinnffoorrmmaattiioonn  ggiivveenn  bbyy  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  iinn  hhiiss  aapppplliiccaattiioonn  ffoorrmm  aanndd  

dduurriinngg  tthhee  iinntteerrvviieeww  aarree  ccoorrrreecctt,,  ttrruuee  aanndd  ccoommpplleettee..  IIff  iitt  iiss  ffoouunndd  aatt  

aannyy  ppooiinntt  ooff  ttiimmee  tthhaatt  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  ggiivveenn  wwhheenn  sseeeekkiinngg  

aappppooiinnttmmeenntt  iiss  nnoott  ccoommpplleettee  aanndd  ffaallssee  aanndd//oorr  aannyy  ssiiggnniiffiiccaanntt  

iinnffoorrmmaattiioonn  hhaass  bbeeeenn  kknnoowwiinnggllyy  ssuupppprreesssseedd,,  tthhee  HHFFWWDD  wwiillll  hhaavvee  

tthhee  rriigghhtt  eeiitthheerr  ttoo  wwiitthhddrraaww  tthhiiss  lleetttteerr  ooff  ccoonnttrraaccttuuaall  eennggaaggeemmeenntt  

bbeeffoorree  hhee//sshhee  jjooiinnss  oorr  tteerrmmiinnaattee  aappppooiinnttmmeenntt  aatt  aannyy  ppooiinntt  ooff  ttiimmee  

aafftteerr  hhee//sshhee  hhaass  ttaakkeenn  uupp  sseerrvviiccee  wwiitthh  tthhee  HHFFWWDD  wwiitthhoouutt  aannyy  

nnoottiiccee  oorr  ccoommppeennssaattiioonn..  

cc))  NNoottwwiitthhssttaannddiinngg  aannyytthhiinngg  ccoonnttaaiinneedd  hheerree--iinn--aabboovvee,,  tthhee  sseerrvviicceess  ooff  

tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  mmaayy  bbee  tteerrmmiinnaatteedd  aatt  aannyy  ppooiinntt  ooff  ttiimmee  bbyy  tthhee  

ccoommppeetteenntt  aauutthhoorriittyy  ooff  tthhee  HHFFWWDD  iiff  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  iiss  ffoouunndd  ttoo  bbee  

iinnvvoollvveedd  iinn  ccrriimmiinnaall  ooffffeennccee  oorr  gguuiillttyy  ooff  aannyy  iinnssuubboorrddiinnaattiioonn,,  

iinntteemmppeerraannccee  oorr  ootthheerr  mmiissccoonndduucctt  oorr  ooff  bbrreeaacchh  oorr  nnoonn--ppeerrffoorrmmaannccee  

oorr  aatt  tthhee  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  ppeerriioodd  aass  mmeennttiioonneedd..  

99..  JJOOBB  AABBAANNDDOONNMMEENNTT  

TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  iiss  ddeeeemmeedd  ttoo  hhaavvee  aabbaannddoonneedd  hhiiss//hheerr  jjoobb  wwhheenn  ffoorr  aa  

ppeerriioodd  ooff  1100  ccoonnsseeccuuttiivvee  ddaayyss  hhaass  bbeeeenn  aabbsseenntt  wwiitthhoouutt  tthhee  ppeerrmmiissssiioonn  

ooff  tthhee  hhiigghheerr  aauutthhoorriittyy..    

1100..  BBRREEAACCHH  OOFF  TTRRUUSSTT  

 WWhheenneevveerr  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  ccoommmmiittss  aannyy  bbrreeaacchh  ooff  ttrruusstt  wwiitthh  ggrroossss  

vviioollaattiioonn  ooff  eessttaabblliisshheedd  pprroocceedduurreess,,  gguuiiddeelliinneess  aanndd  iinnssttrruuccttiioonnss  ooff  tthhee  

HHFFWWDD  ccoommmmuunniiccaatteedd  ffrroomm  ttiimmee  ttoo  ttiimmee  bbyy  mmiiss--uuttiilliissiinngg  hhiiss  ooffffiicciiaall  

ppoossiittiioonn  aanndd  nnoott  iinn  ccoonnssoonnaannccee  wwiitthh  tthhee  oobbjjeeccttiivveess  ooff  tthhee  wwoorrkk  aassssiiggnneedd  

&&  aallssoo  wwhheenneevveerr,,  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  ccoommmmiittss  aannyy  bbrreeaacchh  ooff  ttrruusstt  wwiitthh  

mmiissaapppprroopprriiaattiioonn  ooff  ffuunnddss  aanndd  rreessoouurrcceess  ooff  HHFFWWDD  wwhhiicchh  hhee  iiss  

rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  mmaannaaggeemmeenntt  aanndd  uuttiilliizzaattiioonn  oorr  ootthheerrwwiissee  bbyy  vviirrttuuee  ooff  hhiiss  

ppoossiittiioonn,,  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  iiss  lliiaabbllee  ffoorr  ssuucchh  ccrriimmiinnaall  pprroocceeeeddiinnggss  aass  
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ddeeeemmeedd  ffiitt  bbyy  tthhee  FFiirrsstt  PPaarrttyy  eevveenn  aafftteerr  rreesscciissssiioonn,,  rreessiiggnnaattiioonn,,  

tteerrmmiinnaattiioonn  oorr  ootthheerrwwiissee  aabbaannddoonnmmeenntt  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt,,  nnoott  

wwiitthhssttaannddiinngg  aannyytthhiinngg  ootthheerrwwiissee  ccoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee  CCoonnttrraacctt..  

1111..  DDEESSIIGGNNAATTIIOONN  OOFF  BBEENNEEFFIICCIIAARRYY  ((TTOO  BBEE  FFIILLLLEEDD  BBYY  TTHHEE  SSEECCOONNDD  

PPAARRTTYY))  

NNaammee::  

RReellaattiioonnsshhiipp::      

AAddddrreessss::      

1122..  TTIITTLLEE  RRIIGGHHTTSS  

TThhee  ttiittllee  rriigghhttss,,  ccooppyyrriigghhttss  aanndd  aallll  ootthheerr  rriigghhttss  ooff  wwhhaattssooeevveerr  nnaattuurree  iinn  

aannyy  mmaatteerriiaall  pprroodduucceedd  iinn  tthhee  ffrraammeewwoorrkk  ooff  tthhiiss  AAggrreeeemmeenntt  sshhaallll  bbee  

vveesstteedd  eexxcclluussiivveellyy  wwiitthh  HHFFWWDD..  

1133..  CCOONNFFIIDDEENNTTIIAALLIITTYY  

TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  eexxeerrcciissee  uuttmmoosstt  ddiissccrreettiioonn  wwiitthh  rreeggaarrdd  ttoo  aallll  

ooffffiicciiaall  mmaatttteerrss..  HHee  sshhaallll  nnoott  ccoommmmuunniiccaattee  ttoo  aannyy  ppeerrssoonn  aannyy  

iinnffoorrmmaattiioonn  kknnoowwnn  ttoo  hhiimm  bbyy  rreeaassoonn  ooff  hhiiss  ooffffiicciiaall  ppoossiittiioonn  wwhhiicchh  

hhaass  nnoott  bbeeeenn  mmaaddee  ppuubblliicc,,  eexxcceepptt  iinn  tthhee  ccoouurrssee  ooff  hhiiss  dduuttiieess  oorr  bbyy  

aauutthhoorriizzaattiioonn  ooff  tthhee  HHFFWWDD..  TThheessee  oobblliiggaattiioonnss  ddoo  nnoott  cceeaassee  wwiitthh  

eexxppiirryy  ooff  tthhiiss  AAggrreeeemmeenntt..  

1144..  DDIISSCCLLOOSSUURREE  

  TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  ddiisscclloossee  ttoo  HHFFWWDD  aannyy  bbuussiinneessss  oorr  

pprrooffeessssiioonnaall  eemmppllooyymmeenntt  oorr  aaccttiivviittyy  iinn  wwhhiicchh  hhee  //  sshhee  mmaayy  bbee  

eennggaaggeedd  pprriioorr  ttoo  oorr  aatt  aannyy  ttiimmee  iinn  tthhee  ccoouurrssee  ooff  tthhee  pprreesseenntt  

aaggrreeeemmeenntt..  TThheessee  aaccttiivviittiieess  sshhaallll  nnoott  bbee  iinnccoommppaattiibbllee  wwiitthh  tthhee  

ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  tthhee  sseerrvviicceess  oouuttlliinneedd  uunnddeerr  AAnnnneexxuurree  --11..  

1155..  PPEERRFFOORRMMAANNCCEE  OOFF  DDUUTTIIEESS  AANNDD  SSTTAANNDDAARRDDSS  OOFF  CCOONNDDUUCCTT  

aa))  IInn  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  hhiiss  dduuttiieess  aass  ppeerr  tthhee  aaggrreeeemmeenntt,,  tthhee  

SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  bbee  eexxcclluussiivveellyy  rreessppoonnssiibbllee  ttoo  HHFFWWDD  aanndd  sshhaallll  

nneeiitthheerr  sseeeekk  nnoorr  aacccceepptt  iinnssttrruuccttiioonn  ffrroomm  aannyy  eexxtteerrnnaall  aaggeennccyy,,  

uunnlleessss  ootthheerrwwiissee  aass  ddiirreecctteedd  eexxcceepptt  tthhoossee  ssppeecciiffiieedd  iinn  AAnnnneexxuurree  --

11..  

bb))  TThhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  nnoott  eennggaaggee  iinn  aannyy  aaccttiivviittyy  tthhaatt  iiss  

iinnccoommppaattiibbllee  wwiitthh  tthhoossee  ppuurrppoossee  aanndd  pprriinncciipplleess  oorr  tthhee  pprrooppeerr  

ddiisscchhaarrggee  ooff  hhiiss  dduuttiieess  wwiitthh  tthhee  HHFFWWDD..  HHee//sshhee  sshhaallll  aavvooiidd  aannyy  

aaccttiioonn  aanndd  iinn  ppaarrttiiccuullaarr  aannyy  kkiinndd  ooff  ppuubblliicc  pprroonnoouunncceemmeenntt  

wwhhiicchh  mmaayy  aaddvveerrsseellyy  rreefflleecctt  oonn  tthhee  rreellaattiioonnsshhiipp  oorr  oonn  tthhee  
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iinntteeggrriittyy,,  iinnddeeppeennddeennccee  aanndd  iimmppaarrttiiaallllyy  wwhhiicchh  aarree  rreeqquuiirreedd  bbyy  

hhiiss//hheerr  rreellaattiioonnsshhiipp  wwiitthh  tthhee  HHFFWWDD..    

cc))  TThhaatt  iitt  iiss  mmuuttuuaallllyy  aaggrreeeedd  tthhaatt  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy  sshhaallll  nnoott  

iinndduullggee  iinn  oorr  ttaakkee  ppaarrtt  iinn  aannyy  aassssoocciiaattiioonn//oorrggaanniizzaattiioonn  aaccttiivviittiieess  

tthhaatt  wwiillll  bbee  ddeettrriimmeennttaall  ttoo  tthhee  iinntteerreesstt  ooff  tthhee  HHFFWWDD  iinn  aannyy  wwaayy..  

dd))  AAnnyy  ffaavvoorr,,  ggiifftt  oorr  rreemmuunneerraattiioonn  ffrroomm  aannyy  ssoouurrccee  sshhaallll  nnoott  bbee  

aacccceepptteedd  uunnlleessss  aapppprroovvaall  ffrroomm  HHFFWWDD  hhaass  bbeeeenn  oobbttaaiinneedd  aanndd  

ccoommmmuunniiccaatteedd..  

1166..  AAMMEENNDDMMEENNTT  

TThhiiss  AAggrreeeemmeenntt  mmaayy  bbee  aammeennddeedd  aass  aanndd  wwhheenn  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  

HHFFWWDD..  

1177..  SSEETTTTLLEEMMEENNTT  OOFF  DDIISSPPUUTTEESS  

AAnnyy  ccllaaiimm  oorr  ddiissppuuttee  rreellaattiinngg  ttoo  tthhee  iinntteerrpprreettaattiioonn  ooff  tthhee  eexxeeccuuttiioonn  

ooff  tthhee  pprreesseenntt  aaggrreeeemmeenntt  rreellaattiinngg  ttoo  tthhee  ccoonnddiittiioonnss  ooff  sseerrvviiccee  sshhaallll  

bbee  sseettttlleedd  bbyy  CCoommmmiissssiioonneerr  ccuumm  SSeeccrreettaarryy,,  HHeeaalltthh  &&  FFaammiillyy  WWeellffaarree  

DDeeppaarrttmmeenntt,,  wwhhoossee  ddeecciissiioonn  sshhaallll  bbee  ffiinnaall  aanndd  bbiinnddiinngg..  

1188..    MMIISSCCEELLLLAANNEEOOUUSS    

AAnnyy  aaddmmiinniissttrraattiivvee  oorrddeerr((ss))  rreellaattiinngg  ttoo  oorr  rreeddeeffiinniinngg,,  tthhee  rroollee  &&  

rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ooff  tthhee  ccoonnttrraaccttuuaall  eemmppllooyyeeeess  eeiitthheerr  iinn  aaddddiittiioonn  ttoo  oorr  

iinn  mmooddiiffiiccaattiioonn  ttoo  hhiiss//hheerr  pprreesseenntt  rreessppoonnssiibbiilliittiieess,,  nnoott  bbeeiinngg  tthhee  ppaarrtt  

ooff  CCoonnttrraaccttuuaall  SSeerrvviiccee  AAggrreeeemmeenntt,,  wwiillll  hheerreeaafftteerr,,  bbee  ccoonnssttrruueedd  aass  aa  

ppaarrtt  ooff  tthhee  aaggrreeeemmeenntt  ddeeffiinniinngg  hhiiss//hheerr  jjoobb  rreessppoonnssiibbiilliittiieess..  

  

  

SSiiggnneedd  bbyy  tthhee  SSeeccoonndd  PPaarrttyy      SSiiggnneedd  bbyy  FFiirrsstt  PPaarrttyy  

SSiiggnnaattuurree              SSiiggnnaattuurree  

NNaammee::              NNaammee::  DDrr..  SSoonnaammaallii  BBaagg    

AAddddrreessss::  DDiirreeccttoorr  MMeeddiiccaall  EEdduuccaattiioonn  &&  

TTrraaiinniinngg  ,,  OOddiisshhaa  

DDaattee--              DDaattee--    

PPhh..  NNoo..--  

WWiittnneessss--  11                  WWiittnneessss--  22  

SSiiggnnaattuurree            SSiiggnnaattuurree  

NNaammee::              NNaammee::      

AAddddrreessss::            AAddddrreessss::    

DDaattee--                DDaattee--  
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UUNNDDEERRTTAAKKIINNGG  

II,,  ddoo  hheerreebbyy  uunnddeerrttaakkee  tthhaatt,,  II  hhaavvee  ppuurrcchhaasseedd  tthhee  SSttaammpp  PPaappeerr  wwoorrtthh  

RRss..  2200//--  ((RRuuppeeeess  TTwweennttyy))  oonnllyy  ffrroomm  aa  RReeggiisstteerreedd  VVeennddoorr  aanndd  tthhee  ccoonntteennttss  

pprriinntteedd  iinn  tthhee  CCoonnttrraaccttuuaall  SSeerrvviiccee  AAggrreeeemmeenntt  ssoo  ssuubbmmiitttteedd  aalloonngg  wwiitthh  tthhiiss  

uunnddeerrttaakkiinngg  aass  ppeerr  tthhee  ddrraafftt  ccoonnttrraaccttuuaall  sseerrvviiccee  aaggrreeeemmeenntt  ssuupppplliieedd  ttoo  mmee  

ooffffiicciiaallllyy  aanndd  tthhaatt,,  II  sshhaallll  bbee  hheelldd  rreessppoonnssiibbllee,,  iiff  aannyy  aaddddiittiioonn((ss))//  aalltteerrnnaattiioonn((ss))  

aarree  nnoottiicceedd  ssuubbsseeqquueennttllyy  iinn  tthhee  ssaaiidd  aaggrreeeemmeenntt  &&  aapppprroopprriiaattee  aaccttiioonnss  ddeeeemmeedd  

ffiitt,,  ccaann  bbee  ttaakkeenn  aaggaaiinnsstt  tthhee  uunnddeerrssiiggnneedd  ffoorr  tthhee  ssaammee..      

    

SSiiggnnaattuurree  iinn  FFuullll    ::  

DDaattee        ::  

PPoossiittiioonn  hheelldd    ::    

PPllaaccee  ooff  PPoossttiinngg   :   
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AANNNNEEXXUURREE  

JOB RESPONSIBILITIES OF ASSISTANT PROFESSORS 

 

The Assistant Professor are required to perform the following duties and as 

may be assigned to them by the Head of Departments/ Dean & Principals. 
 
1. Bed side Teaching / Tutorial Teaching / didactic teaching including teaching in 

practical / Demonstration / Theory Teaching and Field Teaching where 

necessary. 
 
2. Maintain attendance registers of the students and their progress records.  

 
3. Duties connected with the conducting the examination of the students.  

 
4. Manage Laboratory and Demonstration work.  

 
5. Examination of Samples / imaging etc.  

 
6. Involvement in Research activities and taking part in the Seminar.  

 
7. Take care of the patients in the words / operation Theatre / Labour room etc.  

 
8. Accompany Head of the Unit / Department in his ward round.  

 
9. Carry out of the instructions of the senior teachers / Head of the Unit / 

Department with regard to investigation and treatment of patients / 

administration of anesthesia etc.  
 
10. Maintain records of the patients in the wards and of their discharge or death. 

In case of birth and death he will report to Record-Room for onwards 

transmission to the municipality.  
 
11. Follow up necessary compilation of the records in the Record-Room. In 

Medico-legal cases they are to process the records for the Court / Police.  

12. On the allotted days carry out treatment of the out patients and take up 

admission of patients to the indoor as per guidance of the Senior Teacher / 

Head of the Unit.  

13. Perform emergency duties in the Wards / Causality / Operation theatre as the 

case may be and remain in the place of duty physically. While on duty they 

may look to the general condition of the ward, supervise the work of the staff 

on duty and report to the Head of Department / Unit in case he considers 

necessary. 

 
14. During the emergency duty they are to attend the patients and take care of 

their treatment and if necessary requisition the necessary services of Senior 

Teacher / Head of the Unit. 

15. Remain in-charge of the museum and be responsible for preservation of 

specimen etc.  
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16. Remain in-charge of the stock and store of the Unit / Department if required by 

Head of the Department / Unit. 
 
17. Perform Medico-legal work.  
 
18. Attend Courts on receipts of summons as and when necessary.  
 
19. Attend to extracurricular responsibilities (Hostel, Library, Athletics, 

Academic Societies, and N.S.S. etc.) as will be assigned by the 

Head of the Institution.  

20. Perform any other work in the interest of the Institution / Public duty as will be 

assigned by the Head of the Institution Department / Unit from time to time.  

 
 

JOB RESPONSIBILITIES OF  

PROFESSORS AND ASSOCIATE PROFESSORS  

The Professor/Associate Professor are required to perform the following duties as 

may be assigned to them by the Head of Departments / Units/ Head of Institution 
 
A. Administration:  
 

(1) Professors in a discipline will be head of the Department on rotation basis 

of two years duration. Contractual Professors cannot be a Head of 

Department. 

(2) In departments where only one Professor is present, both the Professor 

and Associate Professor/s of the discipline will be the head the 

Department on rotation basis of two years duration each. 

(3) Will remain in overall charge of the Department / Unit and will be 

responsible for overall administrative cause of action of the Department / 

Unit both in respect of teaching / non-teaching staff.  
 

(4) Will remain in-charge of Library / Sports / Cultural / Academic/ Stores / 

Purchases etc. as and when will be assigned to him / her by the 

authorities from time to time.  

(5) Will help the local authorities and Government in disbursement of health 

care or any other matter as deemed fit from time to time.  

(6) Will keep and provide vital Statistics information of his/her Department / 

Unit to the authorities at the time of need.  

(7) Shall write the performance appraisal letter of juniors attached to his/ her 

Department / Units in open mind and without prejudice. (in case of HOD)  

(8) He / She will be directly responsible to the Principal (for teaching) & 

Superintendent. (for treatment)  
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B. Clinical:  
 

(1) Will remain overall responsible for the patients in indoor and outdoor for 

their smooth management.  
 

(2) Will undertake the timely round of the words / unit daily and maintain the 

procedure records in O.T.  

(3) Will authorize the juniors from time to time for discharging patients care in 

his / her Department / Units.  
 

(4) Will remain responsible for patient admission / treatment / procedures 

performed in his / her Department /Units.  

(5) Will attend emergency calls when needed.  
  

C. Teaching:  
 

(1) Will remain responsible for all the teaching activities of UG & PG in respect 

of theory / practical / clinical etc.  

 
(2) Will maintain the attendance of the students in all such classes and 

delegate such classes to junior faculties / residents where ever needed.  

(3) Will maintain the academic calendar, teaching scheduled of PG/UG 
students.  

 
(4) Will conduct Special Seminar, Conference etc. for up gradation of 

knowledge & skill of Junior faculties / Residents / Tutor of the Department / 

Unit.  

(5) Will be the guide of PG Students and other Research scholars for their 

thesis work.  
 

(6) Will conduct the examination of the PG / UG students of the Department 

as well as arrange the examination to be conducted. 

  

JOB RESPONSIBILITIES OF  

JUNIOR RESIDENTS, SENIOR RESIDENTS AND TUTORS 

Junior and Senior Residents shall perform clinical duty in clinical 

departments and any other duty as may be assigned by the Dean & Principal 

or head of the Department.  

Tutors shall perform duty in preclinical and paraclinical departments only 

and any other duty as may be assigned by the Dean & Principal and head of 

the Department. 

*** 

  


